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Rejestracja 
pisma w EZD Dodaj pismo

Tytuł, 
dołączenie 

dokumentów

Zakończenie 
pisma bez 

wysyłki

Wydruk pisma 
(1egz.)

Przekazanie 
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papierowego do 
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weryfikacji
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dokonanie 
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Wydruk 
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egzemplarzy
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ponownej 
akceptacji 
kierownika

Przyjęcie pisma 
i jego wysyłka

Wszczęcie 
postępowania 
egzekucyjnego

Założenie 
sprawy w EZD Sprawy Wszczęcie 

sprawy

Nadanie tytułu,
numery JRWA 

(3160)
Twórz sprawę

Zwrócenie się o 
udzielenie 
informacji i 
wyjaśnień o 

stanie 
majątkowym 

zobowiązanego

Podproces 
obiegu pisma

Czy udzielono 
informacji i 
wyjaśnień?

Sprawdzenie w 
katastrze czy 
zobowiązany 

włada 
nieruchomościa

mi

Analiza stanu 
majątkowego

Jaki wybrano 
środek 

egzekucyjny?

Ustalenie 
wysokości 
grzywny

Wystawienie 
tytułu 

wykonawczego

Podproces 
obiegu pisma

Wystawienie 
postanowienia o

nałożeniu 
grzywny

Podproces 
obiegu pisma

Czy:
 - zgłoszono zarzu

ty,
- wniesiono zaża
lenie w sprawie 

prowadzenia 
postępowania 
egzekucyjnego

- wniesiono zażal
enie na 

postanowienie o 
nałożeniu 
grzywny?

Przygotowanie 
postanowienia, 

w którym 
ustosunkowuje 

się do 
zarzutu/zażaleni

a

Podproces 
obiegu pisma

Przygotowanie 
pisma wraz 

dokumentacją o 
przekazaniu 
zażalenia do 

SKO

Czy wpłynęło 
zażalenie na 

postnanowienie?

Podproces 
obiegu pisma

Przekazanie akt
sprawy do SKO

Czy 
nieruchomość 

została 
przyłączona ?

Wprowadzenie 
zobowiązania 
do systemu 

KSAT

Podproces 
obiegu pisma

Przygotowanie 
e-maila do 

MPWiK

Koniec 
(archiwizacja)

Wydruk metryki 
sprawy i 

zakończenie 
sprawy w EZD

Ustalenie 
przybliżonej 

kwoty kosztów 
wykonania 

zastępczego

Wystawienie 
tytułu 

wykonawczego

Podproces 
obiegu pisma

Wystawienie 
postanowienia o

zastosowaniu 
wykonania 

zastępczego

Podproces 
obiegu pisma

Czy nałożona 
grzywna została 
uiszczona lub 
ściągnięta?

Podproces 
obiegu pisma

Przygotowanie 
postanowienia o

umorzeniu 
grzywny na 

wniosek

Przygotowanie 
pisma do 
Organu 

wyższego 
stopnia o 

wyrażenie zgody
na zwrot 
grzywny

Podproces 
obiegu pisma

Koniec

Czy wpłynęło 
zażalenie na 

postnanowienie?

Nie

Tak

Grzywna w celu 
przymuszenia

Wykonanie 
zastępcze 

- po wyczerpaniu
maksymalnej 

kwoty nałożonych
grzywien w celu 
przymuszenia

Nie 
- kolejna grzywna

, o ile nie 
przekroczono 

kwot 
maksymalnych

Tak

Nie

Tak

Tak

Nie

Tak

Nie 
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zono kwoty 
maksymalne

Nie

Tak

Nie
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przygotowanego

pisma

Weryfikacja 
pisma

Akceptacja pisma

Korekta pisma

Przekazanie do
PM

Przekazanie do
PM

Przyjęcie pisma 
i przekazanie 

do PM

Nie

Tak
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Przekazanie do 
sekretariatu 
podpisanego 

pisma

Korekta pisma

Zwrot pisma do 
sekretariatu 
celem jego 

korekty

Podpisanie 
pisma

Weryfikacja 
pisma Akceptacja pisma

Nie

Tak
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Odebranie 
przygotowanego 

pisma do 
podpisu

Przekazanie 
pisma do 
podpisu

Opieczętowanie 
pisma i 

przekazanie do 
kierownika

Przyjęcie pisma 
do korekty i 

przekazanie do 
kierownika 

działu

Przyjęcie pisma 
i transport do 

Kancelarii 
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Przyjęcie pisma 
do wysyłki
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Odebranie pisma

Podproces obiegu
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Tworzenie nowej 
sprawy w EZD

Ustalenie stanu 
majątkowego 

zobowiązanego
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